Zalgeznik nr 1
do zapytania ofertowego
z dnia 09.12.2019 r.

UMOWA (projekt)

FAWATA AN cooonmms sammeam e 2019 r. pomigdzy

Gming Orzysz z siedzibg w Orzyszu ul. Rynek 3 reprezentowang przez Burmistrza Orzysza przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy

Zwang dalej ,,ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej ,, WYKONAWCA”
0 nastepujacej tresci:

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania w Urzedzie Miejskim
w Orzyszu ul. Rynek 3 12 — 250 Orzysz zadan Inspektora ds. BHP i PPOZ.

2. W imieniu Wykonawcy zadania Inspektora BHP i PPOZ bedzie wykonywat
3. Wykonawca oswiadcza, ze spelnia, okreslone prawem, wymagania do wykonywania zadan
okreslonych w ust. 1.

4. Integralng czgscig niniejszej umowy jest umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,
stanowigca zalacznik do umowy.

§2.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania zadan wskazanych w § 1 ust. 1 na wezwanie
telefoniczne Zamawiajgcego oraz kazdorazowo wedtug istniejacych potrzeb w tym zakresie.

§ 3.

Wykonawca w ramach przedmiotu umowy przyjmuje odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i
zapewnienie pelnej obstugi z zakresu BHP i PPOZ obejmujacej w szczegdlnoscei:

1. z zakresu BHP:

1) przeprowadzanie szkolen wstepnych dla pracownikdw nowo przyjetych oraz szkolen
okresowych dla pracownikéw Urzgdu Miejskiego z dziedziny BHP i ppoz.;

2) przeprowadzanie szkolen wyznaczonych pracownikow w zakresie udzielania pierwszej
pomocy i ochrony ppoz.;

3) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow BHP i ppoz.;

4) informowanie Zamawiajacego o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz z zaleceniami
1 wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen;

5) sporzadzanie i przedstawianie Zamawiajacemu, co najmniej raz w roku, okresowych analiz
stanu BHP zawierajacych propozycje przedsigwzie¢ technicznych i organizacyjnych majacych na
celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikdéw oraz poprawe warunkow pracy;

6) udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy, w drodze do lub z pracy;

7) doradztwo w zakresie stosowania przepisow z zakresu BHP;

8) reprezentowanie Zamawiajacego przed organami kontrolujagcymi w zakresie BHP;

9) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla stuzby bhp , wynikajacych z rozporzadzenia
Rady Ministrow w sprawie stuzby bhp w zakresie wlasciwym dla Zamawiajgcego.



2. zzakresu ochrony przeciwpozarowej:

1) przeprowadzanie szkolen pracownikdéw z zakresu ochrony ppoz.;

2) nadzorowanie wyposazenia siedziby Zamawiajgcego w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz
srodki gasnicze zgodnie z przepisami;

3) ustalanie sposobow postgpowania na wypadek pozaru;

4) przygotowywanie (lub aktualizacja istniejgcej) wymaganych dokumentéw, instrukcji, planow
z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

§ 4.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania powierzonych zadan z najwyzsza starannoscia,
zgodnie z aktualna wiedza i obowiazujacymi przepisami prawa.

§5.

1. Z tytulu wykonywania niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie
LR e e R — zt brutto.

2. Wynagrodzenie bedzie platne za miesiac wykonania ustugi, na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego faktury/rachunku.

3. Zamawiajagcemu przystuguje prawo naliczenia kar umownych za zwloke w realizacji
przedmiotu zamowienia w wysokosci 10% miesigcznej wartosci umowy za kazdy dzien zwloki
jesli nastapita ona z winy Wykonawcy.

§6.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31.12.2020 r.,
z mozliwosceig jej rozwigzania przez kazda ze stron z miesiecznym wypowiedzeniem.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana, ze skutkiem natychmiastowy, przed terminem na ktéry zostata
zawarta w przypadku utraty przez Wykonawce przewidzianych prawem kwalifikacji na realizacje
przedmiotu umowy.

57,

1. umowg sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

2. w sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie bedg miaty przepisy kodeksu
cywilnego.

3. sadem wlasciwym do rozstrzygania sporéw wyniklych z niniejszej umowy bedzie sad wlasciwy
dla zamawiajacego.

(podpis wykonawcy) (podpis zamawiajacego)



zalgcznik
doumowynr ........
AN soessvmm s

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(projekt)

e i BRI (1) R TP IAp) 2019 r. pomiedzy:

Burmistrzem Orzysza zwanym w tresci umowy ,,Administratorem”

zwanym w tresci Umowy ,,Procesorem” lub ,,Przetwarzajacym”,

w dalszej czesci Umowy Administrator 1 Procesor sg nazywani lacznie ,,Stronami” lub kazde

oddzielnie ,,Strong”.
§1

PRZEDMIOT UMOWY, RODZAJ DANYCH OSOBOWYCH ORAZ KATEGORIE 0SOB, KTORYCH DANE
DOTYCZA

1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1 1 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalszej czgsci
Umowy jako: ,,Rozporzadzenie™.

2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wylacznie w celu wykonania
umowy gléwnej, tj. umowy z dnia ............... , ktorej przedmiotem jest swiadczenie ushug
Inspektora BHP i PPOZ w Urzedzie Miejskim w Orzyszu, ktére bedzie zwane w dalszej czescei
Umowy jako ,,przetwarzanie™ .

3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych pracownikow, stazystow oraz praktykantow
Administratora obejmujacych:

- w przypadku prowadzenia szkolen: imie 1 nazwisko, miejsce urodzenia, data urodzenia lub
PESEL, adres email w przypadku szkolen e-learningowych;

- w przypadku swiadczenia ustug BHP , na potrzeby kontroli, - imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, dokumenty po$wiadczajgce kwalifikacje do wykonywania powierzonych obowigzkow;
- w przypadku $wiadczenia ustug BHP, w odniesieniu do wypadkdéw, - dane poszkodowanego w
wypadku: imie i nazwisko, imie ojca, PESEL, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania, telefon kontaktowy, seria i numer dokumentu tozsamosci, data zatrudnienia w
zakladzie pracy, nazwa stanowiska, staz pracy, rodzaj umowy o pracg, dane zdrowotne, dane
$wiadkow wypadku — imie i nazwisko, seria i numer dokumentu tozsamosci, telefon kontaktowy,

adres zamieszkania.



§2
CZAS TRWANIA UMOWY
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2.
2. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy
danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy takiego

rozwigzania.

§3

WARUNKI POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA
1. Procesor przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora
oraz:
a. zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi zachowania
tajemnicy;
b. podejmuje odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych;
c. nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;
d. w miarg mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie srodki techniczne
1 organizacyjne, wywigzac si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;
e. uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga administratorowi
wywigza¢ si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;
f. po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa, w terminie 1 miesigca
od dnia zakoficzenia wykonywania umowy wskazanej w § 1 ust. 2, wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w tym réwniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze
prawo Unii Buropejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;
g. udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytow, w tym inspekceji, i przyczynia
si¢ do nich.
2.Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
1 no$nikach danych Procesora, te serwery i no$niki nie mogg znajdowa¢ sie poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
3. Procesor zobowiazuje si¢ do kazdorazowego i niezwlocznego informowania Administratora

o przypadkach naruszenia przepiséw prawa dotyczgcych ochrony powierzonych danych



osobowych, w tym w szczegélnosci przepisow Rozporzadzenia, zaistnialych w okresie
obowigzywania niniejszej Umowy.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa w art. 33
Rozporzadzenia, Procesor zgtasza je Administratorowi bez zb¢dnej zwloki. Zgloszenie naruszenia
ochrony danych osobowych Administratorowi powinno nastgpi¢ w formie pisemne;.

5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych osobowych
(okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa, Rozporzadzenia oraz niniejszej
Umowy), skutkujacego zobowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia sadu,
ugody sadowej badZz porozumienia mediacyjnego do wyptaty odszkodowania, zadoscuczynienia
lub kary pienigznej, Procesor zobowigzuje si¢ zrekompensowaé¢ Administratorowi
udokumentowane straty z tego tytulu w pelnej wysokosci. Zobowiazanie Procesora, o ktérym
mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku
wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniem wobec Administratora z podaniem podstaw
prawnych 1 faktycznych, w terminie 3 dni od daty dowiedzenia sie Administratora o takim
roszczeniu.

6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez
niego danych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie, ktore
doprowadzito do powstania szkody.

7. Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie beda udostepniane jego pracownikom
1 zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich oswiadczen lub umoéw o zachowaniu poufnosci.
Zachowanie poufnos$ci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy lub umowy
cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

8. Procesor zobowiagzuje si¢ do monitorowania 1 stosowania przepisow prawa, powszechnie
dostepnych wskazowek 1 zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organoéw doradczych,
zajmujgcych si¢ ochrona danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych,

po uprzednim uzgodnieniu wplywu tych regulacji na przetwarzanie danych z Administratorem.

4
KONTROLA PRZETWARZAN§IA DANYCH POWIERZONYCH

1. Administrator przez caly okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawnosci zabezpieczenia 1 przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola moze
zosta¢ przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu
przedstawicieli Administratora do wszystkich obszardéw przetwarzania danych osobowych objetych
niniejszg Umowg we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposéb nieutrudniajacy nadmiernie
jego biezacej dzialalnosci. Procesor zobowigzany jest do przedstawienia odpowiednich

dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na pismie na kazde wezwanie Administratora,.



2. W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zada¢ od Procesora niezwlocznego wdrozenia zalecen Administratora
wynikajacych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane beda w formie ustnej, pisemnej

lub elektronicznej.

§5
PODPOWIERZENIE DANYCH
1. Procesor moze powierzaé przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych Umowa
innym podmiotom na stale wspélpracujacym z Procesorem (tzw. podpowierzenie) wylacznie po
uprzedniej pisemnej zgodzie Administratora.
2. Podpowierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowigzany
zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnienie przez ten podmiot wszelkich wymogéw w
zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak przewidziany w

niniejszej Umowie.

§6
POUFNOSC

1. Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji
I materialdw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze powziat w zwiazku z
realizacja Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materialéw w formie
pisemne;j, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje
i materialy s3 objete tajemnica nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora
udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposob, chyba ze w dniu ich
ujawnienia byly powszechnie znane albo musza byé ujawnione zgodnie zpowszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

2. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda
obowigzane zachowa¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowiazek
zachowania  tajemnicy nie ustaje  po zaprzestaniu ~ przetwarzania  danych
z jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3 ust. 6 Umowy stosuje sie odpowiednio.

§7
WSPOLPRACA STRON

1. Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy powierzenia beda ze soba $cisle wspdlpracowaé,
informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub mogacych mieé wplyw

na wykonanie powierzenia danych osobowych.



2. Strony beda dokonywaly uzgodnien i podejmowaly decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacje Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej,.

3. Strony zobowigzuja si¢, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu z osoba
fizyczna na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegolnosci fakt i wysokosé

wyplaty ewentualnego odszkodowania, podejmag wspodlnie.

§8
WYPOWIEDZENIE UMOWY

1. Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z zachowaniem miesigcznego
terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w ktérym o$wiadczenie
o wypowiedzeniu zostato dorgczone drugiej stronie.

2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
razacego naruszenia postanowien Umowy przez Procesora, ktory:

a. wykorzystal dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa, w szczegdlnoscei przetwarzat je dla
wlasnych celéow lub celow innych podmiotdw, a takze celow niezgodnych z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy;

b. wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa lub
instrukcjami Administratora w tym zakresie;

c. nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania
Administratora do usunigcia naruszen i bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu 14 dni na

zaniechanie naruszen.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z tytulu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przysluguje dodatkowe
wynagrodzenie.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikle z tytulu Umowy bedzie rozstrzygal Sad wiasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.

4. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(Procesor) (Administrator)



