Zarzadzenie Nr 320/2016
Burmistrza Orzysza
z dnia 24 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych Gminy Orzysz
oraz powolania Komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) oraz na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016 r. poz.1047 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych na dzien 31.12.2016 roku.

§2

Spisem z natury nalezy objaé $rodki trwale (w przypadkach, w ktorych mozliwe jest
zastosowanie spisu z natury), wyposazenie, maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad
srodkow trwatych w budowie, skladniki majatku bedace wilasnoscia obeych jednostek
powierzonych do uzywania dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu.

§3

Metodg weryfikacji — droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z ewidencia
prowadzong w poszczegolnych wydziatach z dokumentami Zrédtowymi:

- srodki trwale trudno doste¢pne ogladowi — wodociagi i kanalizacje,

- grunty i budynki,

- drogi,

- §rodki trwale w budowie,

- wartosci niematerialne i prawne.

§4

Okresla si¢ terminy:
1. rozpoczecie inwentaryzacji na dzien 28.11.2016 .
2. zakonczenie inwentaryzacji na dziefi 15.01.2017 .

§5

Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
Przewodniczacy Komisji — Joanna Drabent
czionek komisji — Ewa Wasilewska

czlonek komisji — Agnieszka Cakala

§6



Powoluje Zespdt Spisowy podlegly Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia
inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem, w skladzie:

czlonek zespotu spisowego — Agata Jary

czlonek zespolu spisowego — Iwona Borzymowska

cztonek zespolu spisowego — Monika Ortowska

§7

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Orzyszu w 2016 r. stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§8

Wykaz czynnosci do wykonania w trakcie spisu z natury z wykorzystaniem terminala
GOLPHIN 6100 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§9

Zespot spisowy prowadzi inwentaryzacj¢ we wspdlpracy z naczelnikami wydziatéw 1
pracownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie.

§ 10

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny i prawidtowy
przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§11
Z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzi
protokét wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.
§12

Komisja inwentaryzacyjna oraz zespdl spisowy ulega rozwigzaniu po wykonaniu zadan
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§13
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCELARIA PRAWNA  Marcin Adariiczyk,
Jerzy Jankowshi | Parinerzy s.c.
Sprawdzono pod wzglgdem formaino-praviym

Padpis M. data gl b0k



Zakgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 320/2016 Burmistrza Orzysza
z dnia 24 listopada 2016 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2016

Czynnosc Etap Termin Osoba
inwentaryzacji | od ...... do...... odpowiedzialna
1. Powotanie komisji Przygotowawczy (21-22.11.2016 |Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2. Powolanie i Przygotowawczy (28.11.2016 Przewodniczacy
przeszkolenie zespolow komisji
(grup) spisowych inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie Przypotowawczy (29-30.11.2016 |Przewodniczacy
dokumentéw komisji
inwentaryzacyjnych, inwentaryzacyjnej
4. Przygotowanie pola spi- |Przygotowawczy (29-30.11.2016 [Osoba
sowego odpowiedzialna
materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy 01-31.12.2016 |Czlonkowie zespotow
spisowych,
kontrolerzy
6. Wycena spisanych Wiasciwy 01-31.12.2016 |Pracownik
skladnikow ksiegowosci
7. Inwentaryzacja w Wiasciwy 01-31.12.2016 |Pracownik
drodze uzgodnienia sald ksiggowosci
8. Inwentaryzacja w Wiasdciwy 01-31.12.2016 |Pracownik
drodze poréwnania z ksiggowosci
dokumentacija ksiegowa
9. Protokot roznic Opracowanie  |01-31.12.2016 |Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych wynikow inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn |Opracowanic  [01-31.12.2016 |Przewodniczacy
rdznic wynikow komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11. Protokol rozliczenia Sformutowanie [02-05.01.2017 |Przewodniczacy
roznic wnioskéw komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
12. Podjgcie decyzji w spra- |Sformutowanie 105.01.2017 Kierownik jednostki
wie rozliczenia roznic  |wnioskdw
inwentaryzacyjnych
13. Ujecie roznic Realizacja 09.10.01.2017 |Pracownik
inwentaryzacyjnychi |wnioskéw ksiggowosci
ich rozliczenie w
ksiegach rachunkowych




Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 320/2016 Burmistrza Orzysza
z dnia 24 listopada 2016 r.

Wykaz czynnosci do wykonania w trakcie spisu z natury z wykorzystaniem terminala
GOLPHIN 6100

1. Uruchomienie aplikacji na terminalu GOLPHIN 6100.

2. Zalogowanie si¢ w systemie na terminalu GOLPHIN 6100.

3. Wprowadzenie lokalizacji, w ktorej przeprowadzana jest inwentaryzacja.

4. Skanowanie kodu kreskowego z etykiety.

5. Identyfikacja danych spisowych z ewidencja zaprezentowanych na terminalu ze stanem
faktycznym.

6. Po zakonczeniu spisu w danym obszarze powrdt do etapu wyboru kolejnej lokalizaci.

7. Na koniec kazdego dnia pracy przesylanie danych z terminala GOLPHIN 6100 do systemu.
8. Kazdorazowo po przestaniu danych rozliczenie (czastkowe) inwentaryzacji, ustalenie
biezacych roznic inwentaryzacyjnych.

9. Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji, zamknigcie jej, wydruk arkuszy spisowych.



