Zarzadzenie Nr 230/15
Burmistrza Orzysza
z dnia 02 wrze$nia 2015,
w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2016.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (3j..
Dz. U. z 2013r. poz. 594, ze zm.) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XLVIII/360/10
Rady Miejskiej w Orzyszu z dnia 30 lipca 2010r. w sprawie okreslenia procedury uchwalania
budzetu gminy, oraz rodzaju i szczegdlowosci materialow informacyjnych towarzyszacych
projektowi uchwaty budzetowej, zarzadza co nastgpuje:

§ 1. Do opracowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2016r.
zobowigzuje sie:
a) Kierownikdéw samorzadowych jednostek organizacyjnych:
- Zespot Szkolno — Przedszkolny w Orzyszu,
- Zespot Szkolno — Przedszkolny w Okartowie,
- Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Dabréwce,
- Gimnazjum w Orzyszu,
- Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Orzyszu,
- Miegjski Osrodek Pomocy Spolecznej w Orzyszu,
- Dom Kultury w Orzyszu,
- Biblioteka Migjska w Orzyszu,
- Muzeum Wojska , Wojskowosci 1 Ziemi Orzyskiej
- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Orzyszu.

b) Naczelnicy wydzialéw 1 pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie
Miejskim w Orzyszu :

- Wydzial Organizacyjny,

- Wydzial Finansowy ,

- Wydziat Dochodow i Windykacji,

- Wydzial Inwestycii, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska,
- Wydzial Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju,

- Wydzial Kultury, Promocji, Turystyki i Sportu,

- Urzad Stanu Cywilnego 1 Spraw Obywatelskich,

- Wydzial Oswiaty,

- Rada Miejska

§ 2. Projekty planéw finansowych winny by¢ opracowane w ukladzie obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe).

§ 3. Materiaty do projektu budzetu na 2016 rok opracowywane sg na podstawie :

Strategii Rozwoju Gminy Orzysz,

Miejscowych Planéw Zagospodarowania Przestrzennego,

Wieloletniego Programu Inwestycyjnego Gminy Orzysz,

Przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku 2015 oraz uzasadnionych

szezegOlowo zmian w 2016 .,

5. Stawek podatkowych, oplat i cen obowiazujacych w 2015r. z uwzglednieniem
prognozowanych ich zmian od | stycznia 2016 1.

6. Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz wysoko$¢ subwencji
przyjac na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

sl N



7.

10.

11.

Udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych i innych podatkéw pobieranych
przez urzedy skarbowe oraz oplatg skarbowg na poziomie przewidywanego
wykonania 2015 r.

Wysokos¢ dotacji celowych przyjaé na podstawie otrzymanych informacji,

Wysokos¢ planowanych dochodéw =z tytutu uzyskania srodkéw unijnych
przygotowuje - Wydzial Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju,

Dochody z majatku ( w tym : z dzierzawy, oplaty za wieczyste uzytkowanie, dochody
ze sprzedazy majatku itd. ) na podstawie obowigzujacych uméw. Propozycja
sprzedazy majatku, powinna zawiera¢ wykaz nieruchomodci oraz szacunkowe ich
wartodei mozliwe do uzyskania. Dane przygotowuje Inspektor do spraw gospodarki
nieruchomosciami . W kalkulacji dochedéw nalezy przewidzie¢ utrzymanie
stosownych ulg i zwolnien podatkowych.,

Dochody z gminnego majatku komunalnego przyja¢ na podstawie przewidywanego
wykonania na 2015r.

§ 4. 1. Komisje Rady Miejskiej oraz Radni i Soltysi moga sklada¢ wnioski do projektu
budzetu na 2016 r. w terminie do 30 wrzesnia 2015r. ( wnioski winny by¢ skladane wraz z
uzasadnieniem) na r¢ce Skarbnika Gminy.

2. Zbiorcze opracowania materialow planistycznych na 2016 rok, osoby wymienione w § 1,
sktadaja do Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia 2015r. — zgodnie
z zatgcznikiem nr 1.

3. Samorzadowe Instytucje Kultury skiadajg plany finansowe na 2016 rok w terminie do
30 wrzesdnia 2015 r. Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Szczegdlowe zasady opracowania materialow do projektu budzetu na 2016 r.

1.
@)

b)

Wydatki budzetowe jednostek budzetowych:

do planu wydatkéw pozaptacowych ( wydatki rzeczowe) przyja¢ przewidywane
wykonanie wydatkéw w 2015 r. zwigkszajac o przewidywany wskaZznik inflacji
1,7 %, przy_czym_z_przewidywanego wykonania wydatkéw nalezy wylaczyc
gwickszenia 7 2015 r. na wydatki o charakterze jednorazowym,

wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen zaplanowa¢ w odniesieniu do
uposazen pracownikoéw na dzien 31 grudnia 2015 r. z podzialem na poszczegdlne
sktadniki ~wynagrodzen (wyliczenie wyréwnan wynagrodzen zasadniczych
pracownikéw nie otrzymujacych ustawowego najnizszego wynagrodzenia.) —oraz
wynagrodzenia jednorazowe ( odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe) ,
kalkulacja nagréd na poziomie 2% od wynagrodzen zasadniczych oraz 1% na nagrody
Burmistiza - nie  prrewiduje sie  zwiekszanio  efafowego zatrudnienia _w
poszczegdlnych jednostkacl.

przy planowaniu wydatkow na wynagrodzenia pracownikéw szkol, nalezy
uwzgledniaé zatwierdzone arkusze organizacyjne na rtok szkolny 2015/2016.
Wyliczenie wiclkosei wynagrodzen przedstawi¢ z podziatem plac odrgbne kalkulacje
potrzeb w tym:

Nauczyciele;

- wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli

- wyliczenia poszezegodlnych dodatkow

- odprawy emerytalne, rentowe i jubileuszowe,

- na nagrody Dyrektora dla nauczycieli,

- na nagrody Burmistrza ,

- kwote na doksztalcanie oraz potrzeby szkoleniowe nauczycieli, kierunki i sposéb
dokszlalcania,



- potrzeby zwiazane z zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych,

Pracownicy obstugi;

- wynagrodzenia zasadnicze,

- kalkulacje poszezeg6lnych dodatkow do wynagrodzen

- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,

- na nagrody Dyrektora,

- na nagrody Burmistrza

- wyliczenie wyréwnan wynagrodzen zasadniczych pracownikow nie otrzymujacych
ustawowego najnizszego wynagrodzenia.

d) jednostki budzetowe realizujace zadania zlecone i zadania wlasne, plany wydatkéw

¢)

b)

sporzadzaja odrebnie na poszezegolne zadania oraz zbiorczo zgodnie z obowiazujacy
klasyfikacjg budzetowa,

kierownicy jednostek o§wiatowych przygotowujg projekty plandéw finansowych
dochodéw gromadzonych na wycielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanymi ,
Dziatajacym na podstawie ustawy o systemie o$wiaty.

Wydatki majatkowe:

oszacowaé calkowite planowane nakiady na poszczegblne zadania, wyszczegdlniajac
planowane $rodki na rok budzetowy oraz dwa kolejne lata realizacji zadania,
mozliwoéci pozyskania $rodkéw z innych zrodel z wyszezegOlnieniem Srodkow
pozyskanych z budzetu $rodkéw europejskich i srodkéw ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrolowi - Wydzial Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju,

We wszystkich kalkulacjach wydathdw naleiy zmierzaé do ograniczenia wydatkow

biezacvch, a potrzeby na_niezbedne wydatki zaplanowaé na poziomie roku 2015

z uwzglednieniem inflacfi 1,7 %.

3.

Samorzadowe instytucje kultury:  Biblioteka Miejska, Dom Kultury, Muzeum
Wojska, Wojskowosci i Ziemi Orzyskiej opracowujq plany finansowe zawierajgce w
szczegdlnosel:

a) plan przychodéw na poziomie przewidywanego wykonania na 2015 r., w tym
niezbedna kwote dotacji od organizatora,

b) plan kosziéw na poziomie przewidywanego wykonania w 2015 r., wraz z
kalkulacja na wynagrodzenia w podziale na poszczegdlne skladowe
wynagrodzen oraz kalkulacja poszczegolnych zadan do wykonania w 2016 1.,
przy wyliczaniu wynagrodzen nalezy uwzglednia¢ zatrudniong liczbg osob, nie
przewiduje si¢ zwigkszen liczby ctatow.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej dokona szczegotowej kalkulacji wydatkow :

a) wynagrodzenia i pochodne wyliczy w oparciu o faktyczne zatrudnienic wg stanu na
dzien 31.12.2015r.,

- wynagrodzenia zasadnicze,

- kalkulacje poszczegdlnych dodatkow do wynagrodzen

- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,

- na nagrody Dyrektora,

- na nagrody Burmistrza

b) sporzadzajac projekt planu finansowego na 2016 r. nalezy go sporzadzi¢ w formie
opisowej i tabelarycznej (dzial, rozdziat, paragraf)

¢) sporzadzajac plan nalezy dokonaé analizy potrzeb w zakresie uslug i Swiadezen
spolecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, Swiadczen rodzinnych, funduszu



b) sporzadzajac projekt planu finansowego na 2016 r. nalezy go sporzadzi¢ w formie
opisowej i tabelarycznej (dzial, rozdzial, paragraf)
¢) sporzadzajac plan nalezy dokonaé analizy potrzeb w zakresie uslug i $wiadczen
spotecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, $wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkdéw mieszkaniowych, przewidzie¢ takze Srodki wilasne na
dozywianie, na poziomie nie nizszym niz w 2015 r, do programu ,, Pomoc panstwa w
zakresie dozywiania”.
d) w zwiazku z obowiazujacymi zapisami ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, przedstawi propozycje i mozliwoéci zatrudnienia w ramach
prac spolecznie uzytecznych oraz wyliczy niezbedne srodki na wyplat¢ $wiadczen.

5. Srodowiskowy Dom Samopomocy dokona szczegotowej kalkulacji wydatkow :
a) wynagrodzenia i pochodne wyliczy w oparciu o faktyczne zatrudnienie wg stanu na
dzien 31.12.2015 r.,
- wynagrodzenia zasadnicze,
- kalkulacje poszczegdinych dodatkéw do wynagrodzent
- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,
- na nagrody Dyrektora,
- na nagrody Burmistrza
b) sporzadzajac projekt planu finansowego na 2016 1. nalezy go sporzadzi¢ w formie
opisowej 1 tabelarycznej (dzial, rozdzial, paragraf)

Wszvstkie pozvcie przychodow i kosztéw ujete w__materialach _powinny byé poparte
wyczerpujacymi  wyliczenianti., W _planie _naleiy przvigé  kwoty tylko  rzeczywiscie
planowanych do poniesienia kosztow.

6. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego przy pomocy podleglych pracownikow
opracowuje dane dotyczace wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Urzgdu
Migjskiego, takich jak:

a} szkolenia pracownikow,

b) badania lekarskie,

¢) podréze shuzbowe,

d) zaopatrzenie materialowe (materialy i wyposazenie),

e) zakup ustug pozostatych, z wyodr¢bnieniem m.in. ustug pocztowych, wody,
$ciekow, elektryeznych, obstugi prawnej itp.

f) zaplanowanie remontéw biezacych w budynku urzedu,

g) wydatki zwigzane z zakupem sprzetu informatycznego i inne wydatki
wynikajace z zakresu prac Wydzialu

7. Wydzial Finansowy opracowuje dane:

a) wydatki z tytulu prowizji bankowych,

b) wydatki zwigzane z obsluga diugu publicznego, planowane raty splat kredytow
i pozyczek,

¢) zestawienie ptac wraz z pochodnymi w podziale na poszczegdlne skladniki
wynagrodzen,

d) zestawienie ptac pracownikéw zatrudnionych z PUP w Piszu ( wlasny wkiad
gminy),

e) pozostaie dochody nieuwzglgdnione przez inne Wydzialy ( VAT),

f) pozostate wydatki wynikajace z realizacji zadan Wydziatu,

8. Wydzial Dochodéw i Windykacji opracowuje dane .
a) wydatki zwigzane z poborem podatkdw, oplati naleznosci niepodatkowych,
b) narzecz izb rolniczych — 2% planowanych wplywow podatku rolnego,



¢)

d)

przedstawi projekt Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Orzysz na 2016
r. a w szczegdlnosci: wielkodei dotacji , kosztéw plac, wydatkow na
organizacj¢ programéw dla dzieci z rodzin zagrozonych patologia,
dofinansowanie $wictlic socjoterapeutycznych, realizacje sportu w zakresie
ochrony zdrowia i profilaktyki, nagréd rzeczowych w konkursach gminnych
dla dzieci zagrozonych patologiami itp. Wydatki nalezy zaplanowa¢ do kwoty
przewidywanych dochoddow, a takze o analizg wykorzystania srodkdéw roku
2015.

kosztami sadowymi i innymi wydatkami wynikajacymi z zakresu dzialania
Wydzialu.

9. Wydzial Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska
opracowuje dane:

a)

b)

c)

d)
¢)
f)

)
h)
i)
i)
k)
)

m)

n)
0)

wydatki biezace — z zakresu zarzadzania drogami gminnymi ( zakup
materiatéw do remontow drog, ) , koszty remontéw droég gminnych, koszty
utrzymania zimowego drog,

wydatki na o$wietlenie drog w gminie, wydatki na utrzymanie czystosci w
gminie,

utrzymanie sieci kanalizacji deszczowej, sanitarnej, koszty paliwa i materialow
, czesci samochodowych do prawidlowego technicznie utrzymania taboru
samochodowego ,

wyliczenie funduszu remontowego na podstawie podjetych przez wspdlnoty
uchwat,

opracowuje dane dotyczace dochodéow ze sprzedazy 1 uzytkowania
wieczystego gruntow, budynkow i innych skladnikéw majatkowych ,

wyliczy wydatki zwigzane z wykupem i podzialem gruntow, regulacja standéw
prawnych, szacowaniem wartosei nieruchomosci i czynnosciami notarialnymi ,
wplywy z czynszow za lokale komunalne i socjalne oraz wydatki na
utrzymanie zasobéw mieszkaniowych Gminy,

wydatki biezace na utrzymanie cmentarzy,

wydatki na utrzymanie pséw w schronisku dla zwierzat i zakup karmy dla
kotow,

wplywy 1 wydatki zwigzane z gromadzeniem Srodkéw z oplat i kar za
korzystanie ze $rodowiska,

wydatki biezgce zwiazane z utrzymaniem zieleni,

planowanie dotacji dla spotki wodnej na melioracje ciekéw wodnych i
melioracje gminnych gruntow,

sporzadzenie planu inwestycji gminnych na rok 2016, finansowanych ze
$rodkoéw wiasnych oraz wspotinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,
opracowanie planéw niezbgdnych remontéw zasobéw komunalnych gminy,
inne wydatki zwigzane z zakresem dziatania wydziatu.

10. Wydzial Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju przygotowuje:

a)
b)

c)

plan dochodéw planowanych do dofinansowania ze srodkéw UE

zalacznik  inwestycyjny  dotyczacy  wydatkdéw  inwestycyjnych z
dofinansowaniem ze Srodkéw UE na 2016 r. przy wspolpracy z Wydzialem
Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska.

inne wydatki zwiazanc z zakresem dziatania wydziatu.

11. Wydzial Kultury, Promocji, Turystki i sportu opracowuje:

a)

plan wydatkow na promocje gminy,



b) przygotowuje plan dotacji na zadania gminy planowane do zlecenia dla
organizacji pozarzadowych na zasadach wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie.

¢) wyliczenia kosztow na rézne imprezy kulturalne i uroczystosci gminne

12. Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich opracowuje:
a) wydatki zwiazane z utrzymaniem Urzedu stanu cywilnego.
13. Wydzial Oswiaty opracowuje :

a) wydatki zwigzane z konkursami przedmiotowymi,

b) wydatki zwiazane z doskonaleniem zawodowym nauczycieli

¢) wydatki zwigzane z dowozeniem do szkol,

d) wydatki zwigzane z awansem zawodowym nauczycieli,

¢) nagrodami dla nauczycieli,

f) funduszem zdrowotnym,

g) nagrodami rzeczowymi dla uczniow,

h) stypendiami motywacyjnymi i socjalnymi dla uczniow

i) wydatki na inne zadania objete zakresem dzialania wydziatu.

14. Rada Miejska

a) opracowuje wydatki zwiazane z dzialalnoscia rady,

b) opracowuje kwoty wydatkdw na diety radnych,

¢) opracowuje kwoty wydatkéw na diety soltysow.

d) Opracowuje wydatki na inne zadania objgte zakresem zadan .

Proypominam it wydatki nieuwzglednione w projektach plandw finansowych przeg
Naczeluikow Wydzialow nie bedq realizowane w roku 2016,

Plany Finansowe jednostek zwerypfikowane po ocenie moiliwosci finansowych Gminy
Orzysz bedq podstawq dla Kierownikéw tych jednostek do dostosowania planow swojej
dziatalnosci merytorycznej do zatwierdzonych plandw finansowych.

§ 6. 1. W przypadku koniecznosci zmian w budzecie, w czasie trwania roku budzetowego w
2016 r., wnioski w sprawie zmian w planie budietu winny zawieraé akeeptacje w
nastepujgeej kolejnosei:

a) Naczelnika Wydzialu,

b) w jednostkach budietowych — Kierownika jednostki,

¢) Burmistrza Orzysza,

d) Skarbnika Gminy.
2. Wnioski do dokonania zmian w budzecie na Ses)i Rady Miejskie] w Orzyszu nalezy
skiadad w nieprzekraczalnym terminie:

a) do 10-go miesiqca — jednostki podlegle,

b) do 12-go kaidego miesiqca — Wydzialy w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.

Whioski, ktore wplyng po 12 — tym do Skarbnika Gminy rostanq ujete w materiatach na

nastepnej sesji,
3. Wnioski do dokonania zmian w budzecie Zarzadzeniem Burmistrza Orzysza nalety
sktadaé w niepriekraczalnym terminie:

a) do 15-go katdego miesiqea — jednostki podlegle ,

b) do 20-go kaidego miesiqca - referaty w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.

Whnioski, ktére wplyng po 20-tym do Skarbnika Gminy zostang ujete w materialach z

nastepnym zarzqdzeniem.
4. W wyjqtkowych sytuacjach zmiany bedq dokonywane tylko za zgodq Burmistrza Orzysza.



§ 7. 1. Burmistrz Orzysza w oparciu o przedtozone projekty planow finansowych i prognozy
zadaii, opracuje zatozenia do projektu uchwaty budzetowej i przekazuje je Komisjom Rady
Miejskiej w Orzyszu do 10 pazdziernika oraz publikuje zatozenia do budzetu w wydawanym
przez Gming Biuletynie Informacyjnym do 25 pazdziernika 2015r.

2. Burmistrz Orzysza w oparciu o przedlozone projekty planéw finansowych
i prognozowane kwoty dochodéw wiasnych, dotacji celowych na realizacjg zadan wlasnych i
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, subwencji ogolnej z budzetu panstwa,
sporzadza projekt budzetu w szczegotowosci okreslonej Uchwala Nr XLVIII/360/10 Rady
Miejskiej w Orzyszu z dnia 30 lipca 2010r.. w sprawie okreslenia procedury uchwalania
budzetu gminy, oraz rodzaju i szczegdtowosci materialéw towarzyszacych projektowi
uchwaty budzetowej w terminie do 15 listopada 2016 r. przedlozy Radzie Miejskiej w
Orzyszu i Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.

§ 8. Nadzor nad wlasciwg i terminowg realizacja niniejszego zadania sprawuje Skarbnik
Gminy .

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

4 MA - Marcin Adame czyk,
Jerzy /am’o”sk I Par inerzy s.c.

vagledem formaln 0-prawnym

data.()LOTAS



