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Zarzadzenie Nr ....../2015

BURMISTRZA ORZYSZA
z dnia 9104 ..... Q... 2015 roku

w sprawie zalecen pokontrolnych zmierzajagcych do usunigcia  stwierdzonych
nieprawidtowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Orzyszu

Na postawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013r. poz. 594 ze zm.) w zwigzku z § 17 ust. 2 Zarzadzenia Nr 98/10 Burmistrza Orzysza
z dnia 4 maja 2010 roku w sprawie kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych
Gminy Orzysz i w Urzedzie Miejskim w Orzyszu zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. W zwigzku z przeprowadzong w terminie od 18.05.2015r. do 19.06.2015 r. kontrolg
kompleksowg gospodarki finansowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Orzyszu obejmujgcy okres od 01.01.2014r. do 31.05.2015r. i stwierdzonymi w jej
toku nieprawidtowosciami zawartymi w protokole kontroli z dnia 2 lipca 2015 roku
zalecam Dyrektorowi jednostki niezwtoczne podjecie dziatan majgcych na celu
usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci, zapobiezenie powstawania ich
w przysztosci jak rowniez usprawnienie funkcjonowanie jednostki oraz gospodarne,
oszczedne i celowe wydatkowanie srodkéw publicznych, w szczegolnosci poprzez
wykonanie zalecen stanowigcych zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. O wykonanych zaleceniach Dyrektor ma obowiazek poinformowac Burmistrza Orzysza
pisemnie w terminie do 31 lipca 2015 roku.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Orzyszu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia N'Z%.‘T[}.ZOIS

Burmistrza Orzysza

zdnia ...g..ﬁfxazms

ZALECENIA POKONTROLNE

dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Orzyszu

1. Opracowac nowy regulamin organizacyjny jednostki ze szegétowa strukture organizacyjna.
2. Dokonac weryfikacji stanu zatrudnienia i dokona¢ jego zmniejszenia do co najmniej 18 etatéw.
Rozwazy¢ mozliwos¢ zmiany formy $wiadczenia pracy przez opiekunki.

3. Dostosowac nazwy kont do postanowieri rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow
Jjednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadéw budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 289).

4. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z péZn. zm.) t.j.:

- poprawek w ksiggach rachunkowych dokonywac w sposéb okreslony w art. 25 ust. 1 w/w ustawy,

- do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde
zdarzenie ktore nastgpito w tym okresie stosownie do art. 20 ust. 1 w/w ustawy.

5. W zakresie prowadzonej ewidencji analityczne;j:

- przestrzegac postanowien obowigzujgcej w jednostce polityki rachunkowosci w zakresie ksiegowania
sktadnikow majgtku na odpowiednich kontach, t.j. srodki trwate o wartoéci powyzej 500 zt ujmowaé w
ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych natomiast sktadniki majatku o wartosci j powyzej 3.500,00
zt. w ewidencji srodkéw trwatych,

- ewidencje analityczna do konta 011, Srodki trwate”, 013 , Pozostate $rodki trwate” oraz 020, Wartosci
niematerialne i prawne” prowadzi¢ praw sposob czytelny, chronologiczny i odrebnie dla kazdej grupy
sktadnikow majatku,

- ustali¢ zasady postepowania ze sktadnikami majgtku o wartosci ponizej 500 zt,

- $rodki trwate w ewidencji analitycznej klasyfikowac zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzgqdzeniu
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U.
z2010r., Nr 242, poz. 1622).

6. Wydatkéw dokonywac w sposéb celowy, oszczedny i gospodarny, t.j. zgodnie z postanowieniami
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.
zm.) oraz zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.

7. Plan finansowy opracowywa¢ w sposob rzetelny, zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia
Burmistrza w sprawie wytycznych do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu.



8. Dokumentowac daty przekazywania oraz wptywu sprawozdan oraz innych dokumentéw w celu
umozliwienia weryfikacji wymaganej terminowosci. Pismom wychodzacym nadawaé numery.

9. Dokona¢ zmniejszenia planu wydatkéw o kwote 127.145,00 zt z tytutu nieprawidiowego planowania
budzetu w zakresie wynagrodzer i pochodnych od wynagrodzer oraz pozostatych wydatkéw
biezacych. Nalezy ponadto dokona¢ zmniejszenia funduszu wynagrodzen w zwigzku z zatrudnieniem
osoby zastgpujacej pracownika przebywajacego na urlopie macierzyriskim.

10. Sprawozdania Rb-N i Rb-ZN sporzadzac zgodnie z zasadami okredlonymiw rozporzqdzeniu Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdar jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773 ), t.j. w sprawozdaniu Rb-ZN wykazywac
naleinosci oraz stan $rodkéw pienigznych przypisanych budizetowi paristwa, natomiast
w sprawozdaniu Rb-N — tylko i wytacznie naleznoéci oraz stan $rodkéw pienieinych jednostki
budietowe;j.

11. Dokonac weryfikacji zapiséw regulaminu wynagradzania i wprowadzi¢ stosowne zmiany w tym
m.in.:

- w regulaminie wynagradzania okresli¢ dla wszystkich pracownikdéw wymagania kwalifikacyjne oraz
maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego stosownie do art. 39 ust. 1 ustawy z dnig
21listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202),

- eweryfikowac zasady przyznawania premii,

- dostosowac zapisy regulaminu wynagradzania do postanowien ustawy z dnia 21listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202} w zakresie nagréd i dodatkow
do wynagrodzen.

12. Nagrody przyznawac za szczegdlne osiggniecia w pracy zawodowej, natomiast dodatki specjalne
przyznawac z tytulu okresowego zwiekszenia obowigzkdw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych
zadan stosownie do postanowien art. 36 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 21listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202).Premie przyznawaé zgodnie z postanowieniami
regulaminu wynagradzania.

13. Dokona¢ zwrotu nienaleznie pobranego ryczattu z tytutu uizywania samochodu prywatnego
do celow stuzbowych w kwocie 354,67 zt. na rachunek MOPS w Orzyszu.

14, Inwentaryzacje przeprowadzac zgodnie z postanowieniami art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z péén. zm), t.j..

- wartosci niematerialne i prawne inwentaryzowal drogg pordwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skiadnikow,

- inwentaryzacje $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych przeprowadzaé w sposdb
rzeteiny poprzez potwierdzenie sald.



