Orzysz, dnia 03.06.2015 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Miejski w Orzyszu zwany dalej ,urzgdem” zwraca si¢ z prosbg o zlozenie oferty
cenowej na: »Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu”.

ZAMAWIAJACY
Urzad Miejski w Orzyszu
ul. Gizycka 15

12-250 Orzysz

Tel. 87 424 10 40

e-mail: um@orzysz.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu art. 2 Prawa pocztowego,
polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Operatora Pocztowego na rzecz Urzedu Miejskiego w Orzyszu, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek zaréwno do 50 g jak i powyzej 50 g oraz
ewentualnych ich zwrotow.

Przez Wykonawce - Operatora Pocztowego rozumie si¢ przedsigbiorcg uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.l ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529).

Wykaz ilosci przesylek stanowi zalacznik nr 1 do Formularza oferty — kosztorys ofertowy.
Nadawane ilogci poszezegdlnych przesylek pocztowych moga rozni¢ sig w stosunku do ilosei
przesylek wskazanych w kosztorysie cenowym.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Operatora Pocztowego do
kazdego miejsca w kraju i zagranica,

Zamawiajacy umieszcza w sposdb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona, priorytetowa)
na stronie adresowej przesyiki.

Przesylki bedg dostarczane przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego od poniedziatku
do piatku o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego nie poZniej niz do godziny 10:30.



Zamawiajacy moze korzystaé z wlasnych wzorow drukéw potwierdzenia odbioru po
wezesniejszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku
nieobecnodei adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzic i kiedy adresat moze odebra przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia wiadomosci
u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbior przesytki w w/w terminie Operator
sporzadza powtérne zawiadomienie po uplywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niczwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

7godnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U z 2013 r. poz.545) Operator powinien posiada¢ odpowiednia, okreslong w ww.
rozporzadzeniu, ilos¢ placowek zdawczo-odbiorczych. Placowki Wykonawcy powinny by¢
czynne minimum S dni w tygodniu. Jedna z placéwek Wykonawcy musi znajdowaé si¢ na
terenie gminy Orzysz.

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowane] lub zawiadomienia o probie jej dorgczenia nic nastapilo
w terminie 14 dni od dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Operatora po
uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigey od ich
nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejesirowanej i1 przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 ze zm.).

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo pocztowe,
do odpowiedzialno$ci Operatora za nienalezyte wykonanie uslugi pocziowej stosuje sig
odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

Operator odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastapilo to wskutek sity wyzszej.
Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocziowej stosuje si¢ przepisy

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U, 2 2013 r., poz. 1468).



Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustuigi pocztowe] Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie ustalone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny oraz przepisy rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. poz.1529)

W przypadku niewykonania ustugi Operator niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca
w calosei oplate pobrang za wykonanie ushugi.

Oplata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywac si¢ bgdzie na podstawie wystawionej
faktury, do ktérej dotaczony zostanie wykaz zwréconych przesytek w danym okresie.

Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych Jub oddawczych,
przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe, zgodne z obowiazujacym w dniu nadania
cennikiem.

Zamawiajacy bedzie umieszczal kazdorazowo na przesytkach oznaczenie potwierdzajace
whiesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci
uzgodnionej, obowiazujacej u Wykonawcy.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, muszg by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresic przepisami w szczegdlnosci:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529),

b) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.

w sprawie warunkdw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
(Dz. U. z dnia 9 maja 2013r. poz.545),

¢) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 1., poz. 1468).

d) Ustawig z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267),

¢) Ustawig z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.),
f) Innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjq ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanymi na podstawie Ustawy Prawo pocztowe i Rozporzadzenia w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych.

Jezeli w opisie przedmiotu zamoéwienia wskazano jakikolwick znak towarowy, patent czy
pochodzenie - nalezy przyja¢, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajacy dopuszeza
ztozenie oferty, w tej czedei przedmiotu zamdwienia o réwnowaznych parametrach
technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

0d 01.08.2015r. do 31.07.2016 1.



UPRAWNIENIA

Posiadanie przez Wykonawce zezwolenia na wykonywanie dzialalnosci pocztowej wydanego
przez. Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, zgodnie z art.6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo pocztowe (tekst
jednolity z 2008 roku, Dz. U. Nr 189, poz. 1159, ze. zm.) w zakresie uprawniajacym do
wykonania zamoéwienia, lub statusu operatora publicznego, do ktorego nie stosuje sig
obowiazku uzyskania zezwolenia lub wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu.
Do oferty nalezy zalaczyé odpowiednio odpis KRS/EDG w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnoéé z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentacji/oraz
w razie podpisania oferty przez petnomocnika —- oryginat pelnomocnictwa.

DO OFERTY NALEZY ZALACZYC

1. Kosztorys ofertowy - wg. zalacznika nr 1

2. Wzér umowy parafowany na kazdej stronie — wg. zatacznika nr 2
Dokumenty podmiotow zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosei -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert;

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cene oferty stanowi warto§¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktorg zamawiajacy jest
obowiazany zaptaci¢ wykonawcy za wykonanie zaméwienia,

Cene oferty nalezy wyrazi¢ w zlotych polskich, zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
Ceng oferty stanowi¢ bedzie catkowita cena podana w ofercie.

Wykonawca podaje w ofercie kwotg netto i brutto ze wskazaniem przyjgtej stawki podatku
VAT.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowicnia.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
Wykonawca moze zaproponowac¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.
Zamawiajacy oceni ofert¢ biorac pod uwagg najnizszg ceng.



MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT CENOWYCH

Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemne;j

- listownie na adres:

Urzad Miejski w Orzyszu

ul. Gizycka 15

12-250 Orzysz

- osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego

Urzad Miejski w Orzyszu (Punkt Obslugi Interesanta, pok. nr 4, parter)
ul. Gizycka 15

12-250 Orzysz

w terminie do dnia 18.06.2015 r. do godz. 15:00.

0 zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do Zamawiajgcego.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI

Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami:

- faksem 87 424 10 50
- telefonicznie 87 424 10 40

mar Zbigniew WiodkowSki



