Zarzadzenie Nr 40 /15
Burmistrza Orzysza
z dnia 19 marca 2015 er.

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci okreslajacej plany kont oraz zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw
ksiegowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ) oraz ustawy z 27 sierpnia 2008r. o finansach publicznych (Dz. U.
2013 r. poz. 885 ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2014 r.. w
sprawie szczegélnych zasad rachunkowoéci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. 2014 r.
poz. 1952 ) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Zarzadzenia nr 79/12 z dnia 18 maja 2012 r. , zatacznik nr 1§ 1
pkt. 5 otrzymuje brzmienie

5. Komorki organizacyjne - oznacza to Wydzialy Urzedu Miejskiego w Orzyszu, Urzad Stanu
Cywilnego i samodzielne stanowiska pracy.

§2
Zarzadzenia nr 79/12 z dnia 18 maja 2012 r. , zatacznik nr 2. § 3 otrzymuje brzmienie:

Okreéla sie wykaz oséb zobowigzanych i upowaznionych do sprawdzania dokumentow
ksiegowych pod wzgledem celowosci , gospodarnosci | fegalnosci, merytorycznym oraz
zgodnosci z przepisami o zamoéwieniach publicznych.

1. Wszystkie rodzaje dokumentéw ksiggowych:
a) Burmistrz

b) Zastepca Burmistrza
¢) Sekretarz Gminy

2. Wydziat Organizacyjny

a) Naczelnik Wydziatu

dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw ogélino-administracyjnych , gospodarczych ,
kadrowych, uméw zlecen i uméw o dzieto , ptac , rozliczenie delegaciji, OSP i innych w
zakresie kompetencji wydziatu wynikajacych z regulaminu organizacyjnego i planu
finansowego realizowanego przez Wydziat.



3. Wydziat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska

a) Naczelnik Wydziatu

Dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw w zakresie biezacego utrzymania drog gminnych,
prac remontowych | inwestycyjnych drég i mostow , utrzymania i rozliczania o$wietlenia
ulicznego , oczyszczania miasta i odsniezania, inwestycji i remontdéw zasobow
komunalnych, sprawy dotyczace wyceny mienia komunalnego , prac geodezyjnych i
kartograficznych, prowadzenie inwestycji gminnych , spraw rolnych i leénych, zieleni
miejskiej, ochrony $rodowiska, w zakresie zarzadzania budynkami stanowigcymi
mieszkaniowy zaséb gminy, dzierzawy i sprzedazy mienia komunalnego i innych w ramach
kompetencji wydziatu wynikajacych z regulaminu organizacyjnego i planu finansowego
realizowanego przez wydziat oraz ubezpieczenia majatku gminy i OC.

4. Wydziat Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju
a) Naczelnik Wydziatu

sprawy dotyczace pozyskiwania funduszy z UE, pozyskiwania dofinansowania z innych
zrodet, rozliczania zadan inwestycyjnych z dofinansowaniem zewngtrznych we wspotpracy
z wydziatem Inwestycji, Gospodarki Komunainej, Planowania i Ochrony Srodowiska i inne
sprawy w zakresie kompetencji wydziatu wynikajace z regulaminu organizacyjnego i
planu finansowego realizowanego przez wydziat.

5. Wydziat Finansowy
a) Skarbnik Gminy

b) Z-ca Gidwnego Ksiegowego

sprawy dotyczace rozliczen sktadek na ubezpieczenia spoteczne , ubezpieczenia zdrowotne
i podatek dochodowy, rozliczenie podatku VAT, rozliczenia kredytow i pozyczek , sprawy
podatkéw i oplat iinne bedgce w zakresie kompetencji wydziatu wynikajace z ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowos$ci , regulaminu organizacyjnego i planu
finansowego realizowanego przez Wydziat.

6. Urzad Stanu Cywilnego
a) Naczelnik Wydziatu

catos¢ spraw zwigzanych z dziatalnoscig USC

7. Wydziat Kultury, Promocji, Turystyki
a) Naczelnik Wydziatu



catos¢ spraw z zakresu dziatan dotyczacych bezpieczenstwa, turystyki, promocji gminy i

innych w zakresie kompetencji wydziatu wynikajgcych z regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego i planu finansowego realizowanego przez Wydziat.

§2

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




